MANUAL DO SISTEMA CONTROLE FACIL

Sistema proprio para controle de cheques pré-datados, com cadastro de clientes e
sacados. Pode ser usado apenas para cadastro de cheques, ou ainda:

Gerenciar a venda a prazo, com limite de Crédito baseado na Renda Familiar,
possibilitando uma venda segura.

Oferece controle total por: Cheque, Sacado e Cliente.

Saiba:
e De quem vocé recebeu o cheque — Origem;
e Para quem vocé repassou o cheque — Destino;
e Total a vencer no periodo;
e Total a receber no periodo;
e Finalidade, e muito mais.

Nesta versdo DEMO, estao incluido alguns exemplos de cadastros, que poderdo ser alterados ou
excluidos, pois tém apenas a finalidade de demonstrar a funcionalidade do Sistema para que o
usuario possa testa-lo sem precisar configura-lo.

Para personaliza-lo com seus dados, siga 0s seguintes passos:

e No menu principal entre em Parametros.
e Preencha com seus dados e grave.
e Observar com atencdo que o Limite por CPF é o limite para todos os clientes.

IMPORTANTE: Limite por CPF (concentracdo de risco) é o valor maximo que vocé ira definir
para aceitar cheques de um mesmo sacado/emitente.

Para um melhor entendimento do Sistema é importante observar o seguinte:

i [# Cadastro de Clientes Cliente & a pessoa que irda comprar, ou o cadastro
ﬁ no qual serd lancados os cheques dos sacados

ngIﬂslro de Cheques Cheques pré-datados no valor das compras

| }'Ca(lastros de Sacados Sacados s&o os emitentes dos cheques

E o valor do crédito concedido, o valor méximo

I'; Limite de Crédito que o cliente pode comprar

Cadastrando os Clientes:
Para cadastrar seus clientes, entre em cadastros de clientes: No Menu principal em “Cadastros” -
Clientes:

e Cligue em novo;

e Digite os dados do cliente e depois clique em grava.

/' Cadastro de Clientes |ZHE‘E|

Codigo 5.
Nome  |[ANTARES INFORMATICA ]
Endereco [V CAP INDID BANDEIRA, 1400 - SALA 108 ]

7 Principal - Controle de Cheques

Movimentagdo  Consulas  Relaf

Sacados

Wendedores

Bainro [CENTAD
Il usrio Cidade [CAMPD MOUREP Estado [F7| cEP [F730005
Exclul usudria
Altera senha de usuéria Fone  |[M43551120 Fone [+4.35551148
Manuteng3o de serhas CNPy  [00.135.056/0001 58 L
Controle: de permissties Local de trabalho |
Email [informatica@antaresassessaria com br
- R$ 10.000.00
" Negativado Limite de crédita

T oo | [ Grava ‘ ¥ Apaga ‘ x Eancela‘ %5“

FS nova - F2 grava

E importante fazer um cadastro bem completo, incluindo a renda familiar comprovada, para
conceder um limite de crédito dentro da capacidade de pagamento de cada cliente.

Quando este for atingido o Sistema avisara, cabera ao usuéario continuar ou néo a operagéo.

Este Limite é rotativo, assim, quando houver liquidagdo dos cheques, o limite é liberado
automaticamente.

LIMITE TOTAL DE CREDITO LIMITE DE CREDITC UTILIZADO SALDO
1.000,00 200,00 100,00




Cadastrando os cheques:
Para Cadastrar os cheques, entre em “movimentacdo” entrada de cheques:

7’ Entrada de Chegques

Cliente que emitiu ou repassou 0 cheque
Clique no Bot&o | tad. Cliente localize o cliente e em seguida cadastre os cheques.
e Digite o CPF ou CNPJ no local indicado;
e Se 0 Sacado ja for cadastrado o sistema localizara automaticamente.
e Caso néo seja, basta continuar digitando que abrirda uma nova tela para
e digitar/cadastrar.

Dadoz do cheque Sacado = quem aszinou o cheque]

CPF/CNPJ [SACADD) 453923153-2u Nome do Sacado EDSOH GONCA

Banco 237 Agéncia 1791 Conta Corrente [53035-7 Mimero Cheque |153455

Yalor 1.500.00 Data Emissgo |25/08/2008 @ Pré-dalado para |26/06/2009 @

Negativar Cliente e Sacado:

O Sistema possui também uma tela para negativar o cliente inadimplente ou o emitente do
cheque.

Esta ferramenta é muito importante, pois com este recurso, caso tome conhecimento de um
golpista ou devedor contumaz, podera cadastra-lo, negativando em seguida.

Basta cadastrar e na sequéncia clicar em “NEGATIVADO” e depois em “salvar”.

7" Cadastro de Sacados

CPF  CPJ NOME DO SACADO
|451 927159.20 J| [posE pos santos |

=

u Hovo

L‘E Alterar H Salvar x Cancelar h Excluir

ﬁ' Sair ‘

Assim, quando vocé for dar entrada dos cheques, o Sistema avisara que o Cliente ou o Sacado
encontra-se negativado, caso queira continuar cadastrado clique no botdo OK

Repassando cheques:
Caso vocé nao deposite o cheque em sua conta corrente e repasse para terceiros, vocé podera

ter controle e tirar relatérios, para tanto:
Entre em “Movimentacao” — saida repasse de cheques:
¢ Informe o numero do cheque, ou
e Cligue nos na figura com os 3 pontinhos gl e siga as orientacdes da tela.
Para poder tirar relatérios com consisténcia € muito importante, dar baixa nos cheques vencidos.

Cliqgue no Botdo Depositar Tudo, caso ndo queira depositar todos os cheques, ao aparecer a
pergunta, clique em “ndo” e marque individualmente.

z Repasse de chegues E@@
Rl

Numero do cheque Informe o nimero do cheque ou clique no botao de pequisa
Dados do cheque

Clients | |

Sacado | |

Banco | | Conta ‘ | = ks =

Agéncia | | Mimera ‘ : | = ~ r

Informe abaixo os dados do repasse do cheque e depois clique no botdo Salvar

Repassado para: |M IRIA,

| H Salvar (F2)
Data do Repasse (25/06/ 08 =l
Observagio [COMPRA DE BRUSA |

H Sair

F2grawva - F5novo - ESC sair bt
==




Na mesma tela de “Movimentacao” vocé poderé dar baixa nos cheques, depositar.
IMPORTANTE: Para depositar o cheques de todos os clientes, basta digitar a data.

¥ Informa cheques para depdsito

Use 05 campo abaixo para fazer procura na tabels de chegues.

Exemplo: casa vooe gUEira procurar os chegues com vencimerto na data d hoje, informe a deta no campo
DT ¥ENCIMENTO e diepais clique no botéo PROCLRA _\« PROCUR&R
Para pracurar pelo nome do clierte, informe: o nome oo cliznte no campa NOME DO CLIENTE & cliqus no botéo PROCURA

Home do cliznte &P NFAR

Home do sacado

Nimera do cheque | ] Nimeodscors || ﬂ] SAIR

27107108 ﬂ
Dt. de Vencimento I portante
. Cligue no bot#o a0 lado para
Marque nos cheques abaixo os que foram depositados, devolvides ou recuperados DEPDSITAR TUDD narcar toios os checes como
dennstan

[Depostacs Devolvito [Recuperaaa[ome: Cierte Nome Sacado [penco[agercin [cona [ creqe i
MO [0 [0 Aviares NFORMATIA JOSE DOS SANTOS W79 543 |BsET

8 %

Consultas:

No Menu consultas vocé poderéa obter informagdes sobre a posicao total do clientes:
Total de cheques em aberto, cheques compensado, devolvidos, recuperados e repassados.

Entre em consultas e clique em “Posicédo do Cliente”, ira aparecer a seguinte tela:

i 9 Procura clierte

Naome |ANTARES INFORMATICA, ‘

& “mail ||nformatlca@antaresassessor\a com.kr ‘

Fone [#4.3525.1120 | Fone [pa35251148 |
CPF

R [ negativado
TOTAL DE CHEQUES ovvsssssssssnmessssssssssns 1.750,00
TOTAL DE CHEQUES COMPENSADOS .. 1.000,00
TOTAL DE CHEQUES DEVOLVIDOS ...... 0.00
TOTAL DE CHEQUES RECUPERADOS .... 0.00
TOTAL DE CHEQUES REPASSADOS ...... 250,00

B sar

E ainda em Consultas vocé podera fazer a “Consulta Geral”

O Sistema permite a consulta por Sacado, por cliente, por nimero do cheque ou por vencimento,
além de relatério com a posicao total dos cheques:

= A receber;
= Cheques devolvidos;
« Cheques recuperados.

onsulta cheques

Abaixo estHo as opgles da consulta. vocé podera optar por uma ou mais de uma opgdo.

Quero consultar cheques do cliente: << Cliente »>

Quera consultar cheques com vencimento entre: | 4 Qj até | 4 @ H
Confirma
Quero consultar cheques incluidos dia: | (s Ej até | 4 aﬂ

Cheques com valor entre: | ik3 D,DD| e | R$ D'DD| E| Sair

Somente cheques: [~ Depositado [~ Devolvido | Fecupsrado [ Repassado

| |banc:0 |agenc:ia |c:0nta |numer0 |valor lcpf_c:npi data_wenc data_cad |depositado|recuperado|devo|vido|

Relatodrios:

O sistema oferece os seguintes relatérios: Clientes — Ficha individual e lista de clientes; e
Cheques.

Ficha Individual:

Vocé podera tirar relatorio da ficha cadastral do clientes com todos os cheques em aberto.

3



Cheques:

Para obter um relatério da Carteira —
Marque data inicial e data final;
E na seqiéncia cliqgue em imprimir.

FICHA CADASTRAL

Horario: 15:21

cobiGo NOME
5 ANTARES INFORMATICA
ENDERECO
AV CAD INDIO GANDEIRA, 1400 - SALA 100
CIDADE
BAIRRO
ey CAMTO MOURAT

FONE 1 FONE 2 CPF
A4.8626.1120 448525 1144

LOCAL DE TRABALHO

cEP
HrEuu-uUs
LIMITE DE CREDITO

COMNJUGE

LOCAL DE TRABALHO DO CONJUGE

ESTADO
[alE]

RENDA FAMILIAR
n

NP J
LU 1 E5 . USE/ULUT bk

MOVIMENTACOES DE CHEQUES

* somente cheques néo depositados

Banco Agéncia Conta N Cheque CPFICNPJ Dt. Cadastro Dt. Venot valer
178 1791 50035-7 565650 45192715920  26/06/00 19/00/00 500,00
237 179.1 53038-7 230258 50880199/0001.125/08/08 28s08/08 Z460,0n

Total 750,00

7 RELATORIOS DE CHEQUES

Data de Vencimento
Data Inicial Data Final

(1] = a [// =

llome do Cliente (Opcional)

llome do Sacade (Opcional)

| =

[~ Cheques Depositados - Se niio for marcado , ira mostar os cheques & depositar
[~ Cheques Devolvidos
[~ Cheques Recuperado

IMPRIMIR - F5
=

ﬁ SAIR

cheques em aberto de todos os clientes:

O Sistema possui outras ferramentas que aos poucos vocé ird se familiarizando.
Duvidas, favor entrar em contato. Antes, porém visite nosso FAC e verifique se ndo encontra a

resposta.

Conheca nossos outros Softwares visite nosso site!

www.antaresassessoria.com.br

Antares Informatica
44.3525.1120

- FIM -



